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DECIZIA nr. 68 din 16.09.2024
privind constituirea Consiliului de Administratie

Dna. Paduraru Gabriela, director al Gradinitei cu program normal si program prelungit
“Castelino Baby”, numita prin decizia nr. 397/ 22.08.2024.

Avand in vedere alegerile facute in sedinta Consiliului Profesoral din data de 11.09.2024,

Hotararea Consiliului Local nr.3451,3452 R/26.06.2024 privind reprezentantul desemnat ca

membru in Consiliul de Administratie al unitatii,
In baza Legii invatdmantului Preuniversitar nr. 198/2023 - art. 128 - alin. (6), (8), (9), (10),

(11), (12), (13), (14), (15), (16),

Si in conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar (R.O.F.U.l.P.), aprobat prin O.M.E. nr. 5726/2024 — art. 18, art. 19,
precum si cu prevederile O.M.E. nr. 6223/2023, pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare
si functionare a consililor de administratie din unitétile de invatamant preuniversitar,

DECIDE:

Art. 1 = In anul scolar 2024-2025, se constituie Consiliul de Administratie al Gradinitei cu program
normal si program prelungit “Castelino Baby”, format din sapte membri, nominalizati in anexa 1.
Art. 2 — Consiliul de Administratie se intruneste lunar sau ori de céte ori este necesar, la solicitarea
directorului sau a doua treimi dintre membri. Metodologia-cadru de organizare si de functionare a
Consiliului de Administratie este stabilita prin ordin al Ministrului Educatiei.

Art. 3 = Atributiile Consiliului de Administratie sunt cele stabilite in Anexa 2 a prezentei decizii.

Art. 4 = Atributiile individuale ale membrilor Consiliului de Administratie se regasesc in Anexa 3 a
prezentei decizii.

Art. 5 - Anexele, semnate de director, fac parte integranta din prezenta decizie.

Art. 6 - Prezenta decizie intra in vigoare cu data de 16.09.2024.

DIRECTOR,
Paduraru Gabn’e!g:_

Strom,
P Sy
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ANEXA 1 la decizia nr. 68 din 16.09.2024

Componenta Consiliului de Administratie al

Grédinitei cu program normal $i program prelungit “Castelino Baby”

1. Paduraru Gabriela - Presedinte / Reprezentant al persoanei juridice
2. Vasile Daniela - Membru / Profesor pentru Educatie Timpurie

3. Florea Licramioara Maria — Membru / Educatoare

4. Netejoara Ana Maria — Membru / Educatoare

§. Mihiilescu Ariana = Membru / Reprezentant al parintilor

6. Ghenghea Mariana - Membru / Reprezentant al parintilor

7. Pasciuc Paula - Membru / Reprezentant Consiliul Local

DIRECTOR,
Paduraru Gabriela
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ANEXA 2 la decizia nr. 68 din 16.09.2024

Atributiile Consiliului de Administratie

(extras din Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile
de inv&tamant preuniversitar)

(1)Presedintele consiliului de administratie are urméitoarele atributii:

a) conduce sedintele consiliului de administratie; . v _
b) coordoneaza elaborarea documentelor de organizare si functionare a consiliului de administratie
si le supune spre aprobare membrilor consiliului de administratie la inceputul fiecarui an scolar;

c) semneazi hotarérile adoptate si documentele aprobate de catre consiliul de administratie;

d) intreprinde, dupd caz, aldturi de director, demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor
consiliului de administratie;

e) desemneaza - in cazul in care detine si functia de director al unit&tii de Tnvatamant/solicita
directorului sa desemneze ca secretar al consiliului de administratie o persoanad din randul
personalului didactic de predare sau didactic auxiliar din unitatea de invatdmant, care nu este
membru in consiliul de administratie, cu acordul persoanei desemnate;

f) colaboreaza cu secretarul consiliului de administratie in privinta redactarii documentelor necesare
desfasurarii sedintelor, convocarii membrilor/observatorilor/invitatilor, elaborarii si comunicarii
hotararilor adoptate, in conditiile legii;

g) raspunde de elaborarea si gestionarea documentelor consiliului de administratie.

(2)Secretarul consiliului de administratie nu are drept de vot si are urmatoarele atributii:

a) asigurd convocarea, in scris, prin oricare din mijloacele prevézute de prezenta metodologie-
cadru, a membrilor consiliului de administratie, a observatorilor si a invitatilor,

b) constituie, inregistreaza, leagad si numeroteaza registrul de procese-verbale al consiliului de
administratie, precum si registrul de evidentd a hotararilor consiliului de administratie. Pe ultima
pagina a registrului, directorul semneaza si stampileazé pentru autentificarea numarului paginilor si
a registrului; constituie, dupa caz, arhiva electronica cu procesele-verbale si hotararile consiliului de
administratie;c

c) scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei in registrul de procese-verbale al consiliului de
administratie/redacteazé electronic, dupa caz, procesele-verbale ale sedintelor;

d) redacteaza, pe baza procesului-verbal al sedintei, o hotérare a consiliului de administratie care
contine enumerarea deciziilor definitve de aprobare/avizare sau respingere prin vot a
documentelor/propunerilor/cererilor aflate pe ordinea de zi a sedintei si o prezintd presedintelui
pentru a fi semnata;

e) afiseaza hotararile adoptate de catre consiliul de administratie la avizierul unitétii de fnvatamant
si pe website-ul acesteia; in situatia in care hotararile contin informatii cu privire la date cu caracter
personal, acestea se anonimizeaza,

f) transmite in termen de 2 zile lucratoare de la data desfasurarii sedintei, la cerere, membrilor
consiliului de administratie si observatorilor, in copie, hotdrérea consiliului de administratie,
procesul-verbal al sedintei si, dupa caz, anexele acestuia, cu anonimizarea datelor cu caracter
personal,

g) raspunde, alaturi de presedinte, de arhivarea, pe suport hartie sau electronic, a documentelor
rezultate din activitatea consiliului de administratie si de securitatea acestor arhive;

h) ?ltg atributii rezultdnd din actele normative/administrative cu caracter normativ aplicabile in
matene.
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in procesele-verbale ale sedintelor consiliului de administratie, secretarul consiliului de administratie
consemneaza:

a) prezenta nominalé a membrilor consiliului de administratie la sed.ir)te;. o _ .
b) ordinea de zi a sedintelor prezentatd de catre presedinte!e c_onsmulun_ dp ad_mlmstratle, respectiv
hotérarea de aprobare a ordinii de zi de cétre membrii consiliului de administratie; o
c) rezultatul  votului:  ,aprobat’, ,avizat’,  ,respins‘ exprimat in  urma anahze!
documentelor/propunerilor/cererilor supuse aprobarii/avizarii, prin indicarea numarului de voturi
Jpentru’, numarului de voturi ,impotriva” si a numarului de abtineri, precum si numele membrilor
consiliului de administratie care voteaza ,impotriva“ sau se abtin; R

d) interventiile pe care le au membrii consiliului de administratie, observatorii si invitatii in timpul
sedintei respective.

Numele si semnaturile olografe sau, dupa caz, digitale ale participantilor la sedimg sunt
consemnate la sfarsitul procesului-verbal al fiecarei sedinte; presedintele consiliului de administratie
semneaz4, la final, pentru certificarea celor consemnate in procesul-verbal.

Registrele si anexele proceselor-verbale se pastreaza in biroul directorului, intr-un fiset securizat,
ale carui chei se gasesc la presedintele consiliului de administratie si la secretarul consiliului de
administratie. Pentru pastrarea unor documente ale consiliului de administratie se pot crea si arhive
electronice pentru a caror securizare réspunde presedintele si secretarul consiliului.

(3)Consiliul de administratie are urméatoarele atributii:

a) aproba tematica si graficul sedintelor;

b) aproba ordinea de zi a sedintelor,

c) stabileste responsabilitatile membrilor consiliului de administratie si procedurile de lucru;

d) hotsréste, in baza prevederilor legale in vigoare, organizarea concursului de admitere in clasa a
IX-a si criteriile de admitere;

e) aproba transferul elevilor, potrivit prevederilor legale in vigoare;

f) aprobé, la propunerea directorului, constituirea formatiunilor de studiu din unitatea de invatamant,
g) aproba curriculumul la decizia scolii (CDS), respectiv la decizia elevului din oferta scolii
(CDEOS), dupé caz, la propunerea consiliului profesoral si dupa consultarea consiliului scolar al
elevilor si a parintilor;

h) aprob# programul si orarul unitatii de invatamant;

i) aproba desfasurarea activitatilor remediale pentru elevi pe durata vacantei scolare sau a zilelor
libere;

j) aproba extinderea activitatii cu elevii, dupé orele de curs, in functie de resursele existente si
posibilitatile unitatii de invatamant;

k) aproba tipurile de activititi educative extrascolare care se organizeazd in unitatea de

invatdmant, calendarul de desfasurare, modul de organizare si responsabilitatile stabilite de
consiliul profesoral,

I) aproba, in situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, la
cererea directorului, pentru o perioadd determinata, suspendarea cursurilor la nivelul unor
formatiuni de studiu - grupe/clase din cadrul unitati de nvatamant, cu informarea inspectorului
scolar general al inspectoratului scolar/directorului general al directiei invatamant,

m) aproba in situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe
o perioada determinata, la propunerea motivata a directorului, durata orelor de curs si a pauzelor,
cu informarea inspectoratului scolar/directiei de invatamant;

n) stabileste si aproba, in situatii obiective, masurile privind parcurgerea integrald a programei
scolare prin modalitati alternative, inclusiv modalitati care vizeaza activitatile desfasurate prin
intermediul tehnologiei si internetului, pentru toti elevii unitatii de invatdmant; '

o) aproba componenta si atributiile comisiilor din unitatea de invatamant;

p) aproba procedura de acces al parintilor sau reprezentantilor legali in unitatea de invatamant;
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q) aproba instrumentele interne de lucru, elaborate de director, gtilizate irl adivitatea de indrumare,
control si evaluare a tuturor activitatilor care se desfasoara in unitatea de m\{étémant; _ '

r) particularizeaza, la nivelul unitatii de invatamant, contractul educgponal-t;p, apro_t?at prin ordin al
ministrului educatiei, in care sunt inscrise drepturile si obligatiile reciproce ale t_mltétn de mvé’;émént
si ale parinilor sau reprezentantilor legali, in momentul inscrierii anteprescolarilor, pre'§c<?|an|9r sau
a elevilor in registrul matricol unic, fara a afecta interesul superior al acestor beneficiari primari; .
s) aproba regulamentul de ordine interioara (regulamentul intern) si regulamentul de organizare $i
functionare a unitatii de invatamant cu respectarea prevederilor legale; ‘

t) aprobad planul de dezvoltare institutionald a scolii si modificarile ulterioare ale acestuia, la
propunerea directorului unitatii de invatamant;

u) aprobé planul managerial al directorului; o =
v) aprobé obiectivele unitétii de invatamant preuniversitar privind asigurarea calitatii educatiei, prin
raportare la cadrul general privind politicile educationale, scopurile, obiectivele si standardele
stabilite de Ministerul Educatiei;

w) aprob& regulamentul de organizare si functionare si strategia Comisiei pentru evaluarea Si
asigurarea calitatii educatiei;

x) valideaza raportul asupra calitatii educatiei in unitatea de invatamant;

y) avizeazi planul de management administrativ-financiar al directorului;

z) propune motivat inspectoratului scolar/directiei de invatamant, cu votul a cel putin 2/3 din totalul
membrilor, eliberarea din functie a directorului unitatii;

aa) aproba fisa individuald a postului pentru fiecare salariat, care constituie anexa la contractul
individual de munca, si revizuirile acesteia, dupa caz; :

bb) stabileste si aproba perioadele de efectuare a concediilor de odihna ale tuturor salariatilor
unitatii de invatdmant preuniversitar, pe baza cererilor individuale scrise ale acestora, in functie de
interesul invatamantului si al celui in cauza, tinand cont de calendarul activitétilor unitatii de
invatdmant si al examenelor nationale;

cc) aproba, la cererea salariatilor, reprogramarea concediilor de odihna, precum si efectuarea
concediilor f&ra plata si a celorlalte categorii de concedii, conform reglementérilor legale in vigoare,
contractelor colective de munca si regulamentului intern;

dd) aproba 6 luni de concediu platit pentru cadrele didactice care redacteaza teza de doctorat sau
lucréri in interesul invatdmantului pe baza de contract de cercetare ori de editare;

ee) aproba concediu fara plata pentru personalul didactic titular care, din proprie initiativa, solicita
sa se specializeze ori sa continue studiile;

ff) hotaraste, in situatii de inaptitudine profesionald de naturé psihocomportamentald pentru intreg
personalul angajat, la sesizarea oricarui factor implicat in procesul educational, solicitarea unui nou
examen medical complet, care se efectueaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
hotérarea consiliului de administratie nu este publicd pana la obtinerea rezultatului examenului
medical,

gg) aproba comisiile de cercetare disciplinara pentru personalul unitatii de invatamant;

hh) stabileste si aprob& sanctiunile disciplinare care se aplica personalului unitatii de invatamant;
ii) sanctioneaza abaterile etice sau profesionale ale cadrelor didactice, conform legii;

i) indeplineste atributiile prevazute de legislatia in vigoare privind stabilirea raspunderii disciplinare
a elevilor, a personalului didactic de predare, didactic auxiliar si administrativ din unitatea de
invatamant;

kk) aproba masurile de optimizare a procesului didactic, propuse de consiliul profesoral;

I) propune inspectoratului scolar/directiei de invatamant viabilitatea unor posturi didactice/unor

catedre in functie de planurile-cadru in vigoare, de proiectele planurilor de scolarizare si de evolutia
demografica la nivel local;

mm) aprobd planul de incadrare cu personal didactic de predare si didactic auxiliar, precum si
sqhema de personal administrativ, in conformitate cu normele metodologice aprobate prin ordin al
ministrului educatiei;

nn) aprobé comisiile de concurs si valideaza rezultatele concursurilor de ocupare a posturilor
didactice, conform legislatiei in vigoare;
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00) indeplineste atributiile ce fi revin privind incadrarea si mobilitatea.pt-:jrson.alului didactic Qe
predare prevazute de Metodologia-cadru privind mobilitatea pgrsona!ulul d|dagt|c de predare din
invatamantul preuniversitar in vigoare, aprobata prin ordin al mur_ust_rqluu educatiei; .
pp) aproba modificarea, suspendarea si incetarea contractului individual de munca al personalului
din unitate, T

qq) aproba, la propunerea directorului, reducerea normei didactice cu 2 orels.éptamana,. pentru
cadrele didactice care coordoneaza implementarea proiectelor europene la nivel de unitate de
fnudtimant, cara nui cnint remunarate pentrii aceastd activitate eonform nrevederilor leaale:

rr) aproba angajarea personalului didactic auxiliar si administrativ; )

ss) aproba, in conditiile legii, pensionarea personalului din unitatea de invatamant; o

tt) aproba proiectul de buget al unitati de invatamant, tinand cont de toate opeltunghle necesare
pentru buna functionare a unitatii de invatamant, astfel cum sunt acestea prevézute in legislatia in
vigoare si contractele de munca; _ '
uu) intreprinde demersuri ca unitatea de invatamant s& se incadreze in limitele bugetglul alocat si
ale numarului de posturi aprobate, in conditiile legii, si raspunde, impreuna cu directorul, de
incadrarea in bugetul aprobat, conform legii; i

w) avizeazd executia bugetara si aproba raportul de executie bugetara la nivelul unitatii de
invatamant;

xx) aproba, in baza prevederilor legale in vigoare, criteriile specifice pentru acordarea premiului dat
personalului didactic pentru activitatea suplimentara, in limita unui procent de 2% aplicat asupra
fondului de salarii de la nivelul unitétii de fnvatamant;

yy) aproba, in baza prevederilor legale in vigoare, premierea si acordarea titlului de Jprofesorul
anului“ personalului didactic de predare cu rezultate deosebite |la catedra;

zz) aprobd, n limita bugetului alocat, participarea la programe de dezvoltare profesionala a
salariatilor unitétii de invatdmant, la propunerea consiliului profesoral;

aaa) aproba acoperirea integrald ori partiald a cheltuielilor de deplasare si de participare la
manifestari stiintifice organizate in strainatate pentru personalul didactic, in limita fondurilor alocate
prin buget, din venituri proprii sau sponsorizari,

bbb) administreaz baza materialé a unitatii de fnvatamant;

cce) stabileste atributiile directorului unitatii de invatamant particular in conformitate cu prevederile
regulamentului de organizare si functionare al acesteia;

ddd) avizeaza pentru unitatile de Tnvatamant particular drepturile salariale si extrasalariale ale
directorilor, precum si salarizarea personalului din unitate, n conformitate cu prevederile legii si ale
contractului individual de munca;

eee) aproba cifra de scolarizare pentru unitatile de invatamant preuniversitar particular, in limita
capacitétii de scolarizare stabilite de Agentia Romana pentru Asigurarea Calitatii si Inspectie in
Invatadmantul Preuniversitar;

fff) stabileste si aproba taxele de scolarizare in invatdmantul preuniversitar particular;

ggg) propune cu votul a cel putin 2/3 din totalul membrilor, in cazul unitatii de invatdmant particular,
eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant numit in functie ca urmare a promovarii
cqncursulun si comunicd propunerea persoanei juridice fondatoare pentru emiterea deciziel ae
eliberare din functie, in conformitate cu prevederile art. 198 alin. (5) din Legea invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare;

hhh) propune persoanei juridice fondatoare, in cazul unitati de invatamant particular, un cadru
didactic din cadrul respectivei unitati de invatdméant sau un cadru didactic pensionat, in vederea
numirii in functua vacanté/temporar vacanta de director, pana la organizarea concursului, dar nu mai
Earzuuuv dg sfér§|tul anului scolar, in conformitate cu prevederile art. 191 alin. (6) lit. a) din Legea
!pvatamantulul preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare;

i) apa'lize.a'zé si aproba propunerile de colaborare cu tertii, in conditiile legii si cu respectarea
principiului interesului superior al beneficiarului primar,

iii) sesizeaza inspectoratu.l scolg/ﬂdirect,ia de nvatdmant sau Ministerul Educatiei cu privire la
nea!ocarga burselor ek_—:-wlor savatsité de directorul unitati de invatdmént cu nerespectarea
prevederilor art. 108 din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile
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ulterioare, precum si refuzul semnérii de catre acesta a contractului educational prevazut la art. 14
alin. (4) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare; _
kkk) monitorizeaza activitatea de raportare a datelor si informatiilor in sistemele informatice
nationale;

Iy isi asuma, alturi de director, raspunderea publica pentru performantele unitatii de invatamant.

Consiliul de administratie al unitatii de invatdmant indeplineste si orice alte atributii stabilite prin
acte normative, acte administrative cu caracter normativ i contracte colective de muncé aplicabile,
inclusiv atributii specifice, pe o perioadd determinata, in situatii speciale cum ar fi epidemii,
intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale.

Consilile de administratie ale unitatilor de invatdmant particular preiau, in mod corespunzator,
atributii prevazute laalin. (1), pe care le completeazd cu atributile specifice stabilite prin
regulamentele de organizare si functionare ale acestora in concordanté cu prevederile legale.

Hotararile consiliului de administratie sunt obligatorii pentru toate persoanele fizice sau juridice
implicate in mod direct ori indirect in activitatea unitatii de fnvatdmant. In situatia existentei unei
suspiciuni cu privire la legalitatea emiterii hotarérii consiliului de administratie, presedintele are
obligatia de a informa inspectoratul scolar/directia de invatamant si nu emite decizia de punere in
aplicare a hotarari/nu pune in aplicare hotarérea pana la clarificarea de cétre inspectoratul
scolar/directia de invatdmant a aspectelor privind legalitatea.

Hotararile adoptate de consiliul de administratie pot fi contestate la instanta de contencios

administrativ, cu respectarea procedurii prealabile reglementate prin Legea contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificarile ulterioare.

DIRECTOR,
Paduraru Gabriela
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ANEXA 3 la decizia nr. 68 din 16.09.2024

Responsabilitatile membrilor

Consiliului de Administratie al Gradinitei cu program normal i program prelungit

“Castelino

Baby”

Membrii consiliului de administratie coordoneaz si raspund de domenii de activitate, pe

baza delegarii de sarcini stabilite de pregedintele consiliului, prin decizie.

persoanei juridice

Nr. Numele si Functia Responsabilitati
crt. prenumele
1. Paduraru Presedinte/ |a) conduce sedintele consiliului de administratie;
Gabriela Reprezentant al |b) coordoneaza elaborarea documentelor de

organizare si functionare a consiliului de administratie si
le supune spre aprobare membrilor consiliului de
administratie la inceputul fiecarui an scolar;

c) semneaza hotararile adoptate si documentele
aprobate de cétre consiliul de administratie;

d) intreprinde, dupa caz, alaturi de director,
demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor
consiliului de administratie;

e) solicita directorului s& desemneze ca secretar al
consiliului de administratie o persoana din randul
personalului didactic de predare sau didactic auxiliar
din unitatea de invatamant, care nu este membru in
consiliul de administratie, cu acordul persoanei
desemnate;

f) colaboreaza cu secretarul consiliului de administratie
in privinta redactérii documentelor necesare
desfasurérii sedintelor, convocarii
membrilor/observatorilor/invitatilor, elaborarii si
comunicérii hotararilor adoptate, in conditiile legii;

g) raspunde de elaborarea si gestionarea
documentelor consiliului de administratie.

Membru /
Profesor pentru
Educatie Timpurie

2. | Vasile Daniela

a) Se implica in desfasurarea activitatilor
extracurriculare si educative;

b) Mijloceste relatia cu comunitatea locala;

c) Evidenta activitatilor extracurriculare si educative;
d) Elaborarea ofertei educationale;

e) Numeste secretarul consiliului de administratie.

3. Florea Membru / a) Monitorizarea implementarii curriculumului la decizia
Lacramioara Educatoare unitatii
Maria b) Evidenta activitatilor extracurriculare si educative,
c) Elaborarea ofertei educationale;
d) Mijloceste relatia cu comunitatea locala;
e) Inlocuieste directorul in situatii speciale.
4. | Netejoard Ana Membru / a) Monitorizarea implementarii curriculumului la decizia
Maria Educatoare unitatii
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b) Evidenta activitatilor extracurriculare si educative;
c) Elaborarea ofertei educationale;

d) Mijloceste relatia cu comunitatea locala;

e) Inlocuieste directorul in situatii speciale.

Consiliul Local

5. Mihailescu Membru / a) Se implica in alegerea activitatilor optionale si
Ariana Reprezentant |extracurriculare;
parinti b) Se implica in alegerea proiectelor $i parteneriatelor
in care este implicata unitatea.
6. Ghenghea Membru / a) Se implica in alegerea activitatilor optionale si
Mariana Reprezentant |extracurriculare;
parinti b) Se implica in alegerea proiectelor $i parteneriatelor
in care este implicata unitatea.
7. | Pasciuc Paula Membru a) Mijloceste relatia cu comunitatea locala;
Reprezentant |b) Atragerea de fonduri bugetare si extrabugetare.

DIRECTOR,

Paduraru Gabriela




